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Nr. , Daté

Bazuar né manualin pér “Pércaktimin e rregullave, kritereve dhe progedurave pér
shpalljen e pozicioneve té vendeve vakante né administratén e AMVV-sg, nr 369, daté
31.10.2023, i cili éshté hartuar sipas rregullores sé brendshme t¢ AMVV —sg, shpallen
vendet vakante pér lévizje paralele, ngritje né detyré dhe pranim nga jashté pér pozicionet
si mé poshté:

Pozicioni i vendit vakant té punés

“Specialist” né Sektorin e Koordinimit Ndérinstitucional dhe Mbéshtetjes ndaj
Njésive té Vetégeverisjes Vendore, né Drejtoriné e Analizés, Monitorimit Strategjik
dhe Koordinimit té VVetégeverisjes Vendore, 1 pozicion.

“Specialist i Shérbimeve Mbéshtetése” né Sektorin e Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése, 1 pozicion

o Kriteret e pérgjithshme dhe té veganta té pozicionit té punés;

. Pér pozicionin “Specialist” né Sektorin e Koordinimit Ndérinstitucional dhe
Mbéshtetjes ndaj Njésive té Vetégeverisjes Vendore, né Drejtoriné e Analizés,
Monitorimit Strategjik dhe Koordinimit té Vetégeverisjes Vendore, 1 pozicion.

e TE jeté shtetas Shqiptar;

e TE& Kketé zotési té ploté pér té vepruar;

e TE& zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

e TE jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e TEé mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje.

e Ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore, gé nuk éshté shuar sipas kétij ligji;

e Té plotésojé kérkesat e posagme pér nivelin e arsimit, pérvojés dhe kérkesat e
tjera té posagme pér kategoriné, klasén, grupin dhe pozicionin pérkatés;

e Té& zotéroj gjuhén Angleze té folur dhe té shkruar;

e Té& Kketé mbaruar arsimin e larté Master Profesional/Shkencor;

Detyrat e Specialistit né Sektorin e Koordinimit Ndérinstitucional dhe
Mbéshtetjes ndaj Njésive té Vetéqeverisjes Vendore:

Specialisti i Sektorit té Koordinimit Ndérinstitucional éshté né varési direkte té
pérgjegjésit té Sektorit té Koordinimit Ndérinstitucional.

Specialisti i Sektorit té Koordinimit Ndérinstitucional ka kéto detyra:

1. Né kuadér té Sekretariatit té¢ Késhillit Konsultativ, merr pjesé né organizimin e
mbledhjeve té Késhillit Konsultativ.
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2. Vendos dhe mban kontakte institucionale me NJVV sipas ndarjes sé detyrave nga
drejtuesi.

3. Mbéshtet né pérputhje me legjislacionin zgjidhjen e problematikave té
vetégeverisjes vendore pér té cilat kérkohet ndihmé nga NJVV, duke rakorduar
punén, sipas rastit, me institucionet pérkatése nése kjo éshté e nevojshme.

4. Realizon vizita pune né NJVV sipas planit té punés sé agjencisé ose detyrave
specifike té deleguara nga drejtuesi dhe pérgatit raportet pérkatése.

5. Merr pjesé né grupe pune té agjencisé, dhe ndérinstitucionale sipas pércaktimit té
drejtuesit dhe pércjell né ményre aktive pozicionin e institucionit né pérputhje me
detyrat institucionale t¢ AMVV.

6. Merr pjesé né trajnime gé lidhen me plotésimin mé té miré té detyrés dhe rritjen
e vazhdueshme té nivelit té tij profesional dhe integritetit.

7. NEé kuadér té Sekretariatit t¢ Késhillit Konsultativ, pérgatit raporte gé lidhen me
problematika té caktuara apo me NJVV té vecanta, jep rekomandime e propozime
pér pérmirésimin e punés apo té legjislacionit. Pér kété angazhohet né punén né
grup.

8. Zbaton me korrektési kérkesat e Rregullores sé institucionit dhe siguron raporte
korrekte bashképunimi me kolegét dhe drejtuesit. Administron me pérgjegjési
inventarin e institucionit qé ka né pérdorim.

9. Njihet né vazhdimési me shtesat apo ndryshimet @& péson
legjislacioni,vecanérisht ai gé lidhet me punén né vetgéverisjen vendore.

10. Plotéson brenda afateve té kérkuara komunikimin zyrtar, shkresor apo elektronik,
sipas adresimit té drejtuesit.

11. Asiston komisionin e prokurimeve pér blerjet me vleré té vogél pér hartimin dhe
pérpilimin e kérkesave pér prokurime, si dhe studimin e tregut.

12. Bashképunon me kolegét pér realizimin e detyrave té sektorit né kohé dhe me
cilési;

13. Ndjek korrespodencén shkresore dhe elektronike gé i jepet pér trajtim, duke
respektuar afatet dhe procedurat;

14. Zbaton me pérpikmeéri rregullat e etikés dhe dispozitat e rregullores sé brendshme
té Agjencisé pér Mbéshtetjen e Vetégeverisjes Vendore

15. Kryen me pérpikméri dhe nivel té larté profesional brenda afateve, té gjitha detyrat
gé i ngarkohen nga pérgjegjési i sektorit, Drejtori dhe Drejtori i Pérgjithshém

16. Angazhohet né plotésimin e cdo detyre tjetér institucionale té ngarkuar nga
drejtuesi i AMVV.

2.Pér pozicionin “Specialist i Shérbimeve Mbéshtetése”, né Sektorin e Financés dhe
Shérbimeve Mbéshtetése, 1 pozicion

e Té jeté shtetas Shqiptar;

o Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

e Té& zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

o Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje
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Ndaj tij t& mos jeté marré masa disiplinore, gé nuk éshté shuar sipas kétij ligji;
Té plotésojé kérkesat e posacme pér nivelin e arsimit, pérvojés dhe kérkesat e
tjera té posagme pér kategoriné, klasén, grupin dhe pozicionin pérkatés;

Té zotéroj gjuhén Angleze té folur dhe té shkruar;

Té keté pérfunduar arsimin e larté Bachelor;

Detyrat e Specialistit né Sektorin e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése;

Specialisti né Specialistit né Sektorin e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése, éshté
né varési direkte té Pérgjegjésit té Sektorit.

Specialisti ka kéto detyra:

1.

10.

11.

Ndjek dhe Zbaton pérmbushjen e nevojave té institucoionit pér mallra, puné,
shérbime dhe investime.

Administron dhe menaxhon me efektivitet asetet né pronési t&¢ AMVV-sé

Eshté pérgjegjés pér mbajtjen e magazinés:

* Dokumenton mallrat qé hyjn€ e dalin nga magazina duke preré né cdo rast
fletéhyrjen dhe fletédaljen sipas udhézimit t€ Ministrisé sé Financave nr.30, daté
27.12.2011 “Pér Menaxhimin e Aktiveve né Njésité e Sektorit Publik*

* Mban librin ¢ magazinés dhe kartelat duke regjistruar cdo hyrje dalje.

* Dorézon né financé hyrje-daljet ¢cdo daté 5 té muajit pasardhés

* Rakordon me specialisten e financés ¢do 3 muaj pér gjendjen e mallrave.

Merr pjesé né takime pune, grupe dhe aktivitete té tjera sipas delegimit nga eprori;
Asiston komisionin e prokurimeve pér blerjet me vleré té vogél pér hartimin dhe
pérpilimin e kérkesave pér prokurime, si dhe studimin e tregut.

Kryen me pérpikméri dhe nivel té larté profesional brenda afateve, té gjitha detyrat
gé i ngarkohen nga pérgjegjési i sektorit, Drejtori dhe Drejtori i Pérgjithshém;
Harton dhe pérgatit raporte pér ¢éshtjet dhe problematikat gé rrjedhin nga detyrat
funksionale té sektorit;

Bashképunon me kolegét pér realizimin e detyrave té sektorit né kohé dhe me
cilési;

Ndjek korrespodencén shkresore dhe elektronike gé i jepet pér trajtim, duke
respektuar afatet dhe procedurat;

Kryen né zbatim té legjislacionit né fuqi, ¢cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga
titullari i institucionit

Zbaton me pérpikmeéri rregullat e etikés dhe dispozitat e rregullores sé brendshme
té Agjencisé pér Mbéshtetjen e Vetégeverisjes Vendore

e Pozicionet e shpallura mé sipér i ofrohen fillimisht népunésve té miratuar né
organikén e AMVV-sé pér lévizje paralele, dhe vetém pas pérfundimit té késaj
procedure ne rast se ngelen vende vakante, u lind e drejta konkurentéve nga
jashté pér té vazhduar procedurén e pérzgjedhjes pér pozicionet vakante.
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Procedura e pérzghedhjes sé kandidatéve brenda strukturés s¢é AMVV dhe
konkurentéve nga jashté béhet njékohésisht.

o Listén e dokumentave gé duhet té paragesin;

Fotokopje e té gjithé dokumentave qé vértetojné pérmbushjen e kritereve té
kérkuara pér pozicionin vakant.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Kerkesén pér punésim, pér pozicionin vakant;

Jeteshkrim (CV);

Fotokopje té noterizuar té diplomave dhe listave te notave;
Fotokopje e librezés sé punés;

Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

Certifikate Familjare

Vertetim té gjendjes shéndetésore;

Vetédeklarim té gjendjes gjygésore;

e Afatin dhe vendi i dorézimit té dokumentave;

Afati i fundit i dorézimit té dokumentave éshté data 29.02.2024 ora 12:00
prané protokollit t¢ AMVV-sé, né adresén: Bulevardi “Zhan D’ Ark”, Ish-Hoteli i
Oficeréve, kati VII, Tirané.

e Procedurén dhe kriteret e pérzgjedhjes;

Konkurimi pérfshin dy faza:

a)

b)

d)

Faza e paré konsiston né verifikimin nése dokumentacioni i paragitur nga ¢do
kandidat vérteton plotésimin e kérkesave té pérgjithshme dhe/ose té vecanta
né shpalljen pér konkurim. Vetém kandidatét gé plotésojné kéto kérkesa, i
nénshtrohen fazés té métejshme té& konkurrimit.

Faza e dyté éshté faza e intervistimit t€ kandidatéve té kualifikuar, e cila synon
té evidentojé formimin profesional té kandidatéve dhe pérzgjedhjen e
kandidatit me rezultatet mé té larta.

Verifikimi i dokumentacionit té dorézuar nga kandidatét, kualifikimi i tyre pér
fazén e dyté duhet té realizohet brenda 2 ditéve puné nga njésia e burimeve
njérézore dhe té progedohet me njoftimin pér kandidatét, té cilét nuk jané
kualifikuar pér fazén e dyté té konkurimit.

Afati i ankimimit dhe shqyrtimit t& ankimimit té kandidatéve, té cilét nuk jané
kualifikuar pér té vazhduar fazén e intervistés éshté 5 dité nga marrja e
njoftimit pér s’kualifikim. N& Kkété rast njésia e burimeve njérézore té
institucionit, shpall listén e kandidatéve pér té vijuar me intervistén brenda 5
ditéve pune. Afati 5 ditor éshté gjithashtu afati brenda té cilit duhet té
shqyrtohen ankesat nga kandidatét e s’kualifikuar, si dhe t€ kthehet pérgjigje.
Caktimi i datés dhe vendit té intervistés béhet pas afatit 2 ditor té verifikimit
té dokumentacionit té dorézuar nga kandidatét dhe kualifikimi i tyre pér fazén
e dyté, até té intervistimit.
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f)

9)
h)
i)
)

Totali i pikéve té kandidatit éshté 100, té cilat ndahen pérkatésisht: 50 piké
pér jetéshkrimin, eksperiencén, pastértiné e figurés dhe 50 piké pér intervistén
me gojé.

Shpallja e fituesve realizohet brenda 4 ditéve puné nga pérfundimi i
intervistés.

Kandidati duhet té vlerésohet me té paktén 70 piké pér tu kualifikuar.

Fitues shpallet kandidati gé ka fituar pikét mé té larta.

Pas shpalljes sé fituesit lidhet kontrata e punés.
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